naziv pravnega akta: Poslovnik Komisije za prehrano Studentske organizacije Univerze v

Mariboru
podatki o sprejemu pravnega akta
organ; Nadzorni svet Studentske organizacije Univerze v Mariboru
predlagatelj:
pravna podlaga: Zakon o subvencionirani studentski prehrani
Navodilo za izvajanje subvencionirane studentske prehrane
seja: Xl redna seja
datum seje: 17. junij 2005
zacetek veljavnosti: 17. junij 2005

podatki o spremembah pravnega akta

prediogatel;: Nadzorni svet Studentske organizacije Univerze v Mariboru

seja: XXX, izredna (dopisna) seja

datum seje: 5. avgust 2005

zacetek veljavnosti: 8. avgust 2005

opis spremembe: uskladitev delovanja z drugimi izvajalci subvencionirane Studentske
prehrane

podatki o spremembah pravnega akta

predlagatel]: Nadzorni svet Studentske organizacije Univerze v Mariboru

seja: IX. redna seja

datum seje: 5. april 2007

zacetek veljovnosti: 5. april 2007

opis spremembe: uskiaditev delovanja z drugimi izvajalci subvencionirane 3tudentske
prehrane

podatki o spremembah pravnega akta

predlagatelj: Nadzorni svet Studentske organizacije Univerze v Mariboru
seja: Xll. redna seja
datum seje: ‘ 13.avgust2007 :
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opis spremembe: uskladitev s Pravilnikom o subvencioniranju $tudentske prehrane

podatki o spremembah pravnega akta

predlagatelj: Nadzorni svet Studentske organizacije Univerze v Mariboru
seja: XiHl. redna seja

dotum seje: 22. december 2008

zacetek veljavnosti: 22. december 2008

opis spremembe: sprememba 50. &lena poslovnika

podatki o spremembah pravnega akta

predlagatelj: Nadzorni svet Studentske organizacije Univerze v Mariboru
seja: XIV. redna seja

datum seje: 15. januar 2009

zaletek veljavnosti: 15. januar 2009

opis spremembe: sprememba 39. ¢lena poslovnika

podatki o spremembah pravnega akta

predlagatelj: Nadzorni svet Studentske organizacije Univerze v Mariboru

seja: XXI. redna seja

datum seje: 2. julij 2009

zaletek veljavnosti: 2. julij 2009

opis spremembe: sprememba 42. ¢lena poslovnika (prilagoditev spremembam zakonodaje)

podatki o spremembah pravnega akta

predlagatel]: Nadzorni svet Studentske organizacije Univerze v Mariboru

seja: XXWV. izredna seja

datum seje: 9. december 2010

zacetek veljavnosti: 13. december 2010

opis spremembe: prilagoditev izvajanja subvencionirane $tudentske prehrane na nov

sistem; izvajanje kontrolnih pregledov

podatki o spremembah pravnega akta e,
p /\;{;E M Tg“
predlagatelj: Nadzorni svet Studentske organizacije Univerze v//M,g"riboru v
I ArcanizACLIA ‘;

-sefa: XIll. izredna seja UNIYERZE /
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datum seje: 13.11. 2012

zacetek veljavnosti: 20.11. 2012

opis spremembe: Prilagoditev izvajanja subvencionirane $tudentske prehrane z oziroma na
nov razpis za izbiro ponudnikov, izvajanje kontrolnih pregledov

podatki o spremembah pravnega akta

predlagatelj: Nadzorni svet Studentske organizacije Univerze v Mariboru
seja: 10. izredna dopisna seja
datum seje: 30.3.2015

zacetek veljavnosti:

opis spremembe: Prilagoditev dolocil poslovnika z novim Pravilnikom o subvencioniranju
$tudentske prehrane (Uradni list RS, §t. 72/14) in z dologili ZS5P-C (Uradni
list RS, $t. 46/14)

1. SPLOSNE DOLOCRBE

1. dlen

Studentska organizacija Univerze v Mariboru (v nadaljnjem besedilu: SOUM) s tem poslovnikom ureja (1)
organizacijo, sestavo in nacdin dela Komisije za prehrano Studentske organizacije Univerze v Mariboru (v
nadaljinjem besedilu: komisija) pri opravljanju nadzora nad delom ponudnikov subvencionirane Studentske
prehrane ter (2) druga vprasanja, pomembna za njeno delo.

2. dlen

Predmet delovanja komisije je izvajanje nadzora nad izvajanjem dolo¢il pogodb med SOUM kot izvajalcem
subvencionirane $tudentske prehrane in ponudniki Studentske prehrane ter ostale naloge, ki izhajajo iz predpisov,
ki urejajo subvencionirano Studentsko prehrano. Vsi ¢lani komisije, kontrolorji in ponudniki Studentske prehrane
so se dolzni seznaniti s tem poslovnikom, Zakonom o subvencioniranju Studentske prehrane, Pravilnikom o
subvencioniranju Studentske prehrane, javnim razpisom za izbiro ponudnikov subvencionirane Studentske
prehrane in pogodbami o zagotavljanju ter izvajanju subvencionirane Studentske prehrane in ostalimi predpisi s
podrocja subvencioniranja studentske prehrane.

3. &len

Strokovno in administrativno pomo¢ za delo komisije zagotavljajo strokovne slutbe SOUM. Odgovorne osebe za
zagotavlianje strokovne in administrativne pomo¢i dolo¢i direktor SOUM.

4, Clen

Delo komisije poteka v slovenskem jeziku. Delo komisije je javno. Javnost dela se zagotavija z objavijanjem ali
moinostjo dostopa do zapisnikov (ali njihovih posameznih delov) ter ostalih odlo¢itev komisije.

5. Clen

V poslovniku in njegovih prilogah uporabljeni izrazi oseb in funkcij, zapisani v moski slovni¢ni obliki, se uporabljajo
kot nevtraini tako za moske kot za Zenske.

i SESTAVA IN VODENIJE KOMISHE
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6. dlen

Komisijo sestavlja pet ¢lanov, od katerih je eden sekretar SOUM, pristojen za socialna in zdravstvena vpradanja.
Preostali Clani komisije so praviloma iz vrst sodelavcev $SOUM na podrodjih, povezanih s sistemom
subvencionirane Studentske prehrane. En &lan je predstavnik ministrstva, pristojnega za delo (v nadaljevanju:
ministrstvo). Komisijo s sklepom imenuje direktor SOUM za mandatno obdobje 2 let.

7. ¢Elen

Clanstvo v komisiji preneha z dnem:
- prenehanja funkcije;
- razreSitve ali odstopa;
- potekom mandata;
- odpovedi pogodbe o zaposlitvi (velja za predstavnika ministrstva).

8. Clen

Komisijo predstavlja, zastopa in vodi predsednik komisije. Predsednik komisije vodi delo komisije in o svojem
delovanju pravo€asno in na primeren naéin obveiéa direktorja SOUM. V njegovi odsotnosti komisijo predstavija,
zastopa in vodi namestnik predsednika.

9. dlen

Predsednik komisije:

- predstavlja in zastopa komisijo v vseh postopkih, povezanih s svojim delovanjem;

- vodi, organizira in usklajuje delo komisije;

- podpisuje odloditve in predloge sklepov komisije;

- sklicuje in vodi seje;

- vodi evidenco, v katero vpi$e vse ponudnike, pri njih pa oznaluje opravljene kontrolne preglede,
vsebino kontrolnih pregledov, ugotovitve kontrolnih pregledov, izreéene ukrepe ter zaznambo,
kadar zoper ponudnika teCe postopek za izrek dolo¢enega ukrepa ter

- opravlja druge naloge, dolo¢ene s tem poslovnikom.

10. ¢len

V primeru predéasnega prenehanja mandata predsedniku komisije direktor SOUM imenuje novega predsednika
komisije, kateremu mandat pretede na dan, ko bi iztekel mandat predhodnemu predsedniku komisije.

11. ¢len

Clani komisije in kontrolorji so dol#ni podpisati izjavo, da so (1) seznanjeni z nalogami in obveznostmi, ki izhajajo iz
njihovega polozaja, da (2) odgovarjajo za svoje delo ter da (3) so seznanjeni z dolodili in predpisi iz 2. ¢lena tega
poslovnika. Clani komisije in kontrolorji se v izjavi zaveZejo, da bodo svoje delo opravljali vestno in korektno. V
primeru ugotovitve, da posamezen ¢&lan komisije ali posamezen kontrolor ne opravlja nalog in obveznosti,
dolocenih v izjavi in s tem poslovnikom ali da jih ne opravija v celoti in zadovoljivo, predstavlja slednje razlog za
njegovo razresitev s strani direktorja SOUM (oz. komisije, ¢e gre za kontrolorja). Razresitev na podlagi opisanih
dejstev ima za posledico neizpladilo honorarja razretenemu &lanu komisije ali kontrolorju, ¢e je do honorarja
upravicen,

. POSTOPEK IN NACIN DELA KOMISIE

12. clen

Komisija:

- preko kontrolorjev ali samostojno nadzoruje defo ponudnikov subvencionirane $tudentske
prehrane v tromesecnih kontrolnih obdobjih (praviloma 2 meseca za izvedbo kontrolnih
pregledov, 1 mesec za delo komisije), v sklopu katerih preveri delo vsakega ponudnika
subvencionirane Studentske prehrane vsaj enkrat v posameznem kontrolnem obdobju;

- redno spremlja ponudbo ponudnikov subvencionirane &tudentske prehrane (v nadaljevanju:

‘ ponudnik); . . . ' _ /g*g;;; .

- spremlja, ali ponudnik zagotavlja kvaliteto in koli¢ino $tudentskega kosila v skladu s pgﬁ’ad- o, ki ‘9»9\
jo je oddal na javni razpis; Jae v

- spremlja, ali ponudnik zagotavlja za eno unovéeno subvencijo eno étudentsko kosilo; | Or"f@“;ij{ﬂ;" /;
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- spremlja, ali ponudnik zagotavlja $tudentsko kosilo Studentom le ob izvedeni identifikaciji v
skladu s pravnimi akti, ki urejajo navedeno podrodje;

- spremlja, ali ponudnik zagotavlja v vrednosti Studentskega kosila (subvencija + doplacilo) le
ponudbo iz javnega razpisa brez doplacila in ne ostale ponudbe (tako prehrambene kot tudi
cigarete, alkohol in drugo) kot tudi ne zamenjave unovéene subvencije za gotovino;

- podaja predloge za izboljSanje ufinkovitosti izvajanja sistema subvencioniranja Studentske
prehrane;

- pripravlja analize in empiri¢ne raziskave na podrodju nadzora nad delom ponudnikov;

- zapisnisko ugotavlja krSitve pri ponudnikih in pripravija predloge za izrek posameznih ukrepov iz
Pravilnika o subvencioniranju Studentske prehrane;

- sprejema in obravnava pisne pohvale, predioge in pritoZbe Studentov nad delom ponudnikov;

- obravnava pisne pobude in predloge Studentov ter oblikuje stalisa za izboljSanje izvajanja
nadzora nad delom ponudnikov;

- izdela evalvacijo (ocenitev) dela ponudnikov na koncu vsakega razpisnega obdobja izvajanja
subvencionirane Studentske prehrane, pri ¢emer se ta ocena izrazi v tockah in Studentske
prehrane za naslednje razpisno obdobije;

- izvaja nadzor nad izvajanjem drugih dolo¢b pogodbe med izvajalcem in ponudnikom ter

- opravlja druge naloge v skladu s predpisi, ki urejajo podrodje subvencioniranja Studentske
prehrane in akti SOUM.

13. dlen

Komisija o zadevah, doloéenih s tem poslovnikom, odlo¢a na rednih in izrednih sejah. Komisija zaseda najman]
enkrat na kontrolno obdobje. Sejo komisije vodi predsednik komisije. Sejo komisije lahko skli¢e tudi direktor
SOUM. Vabilo na sejo mora vsebovati najmanj datum in uro seje, kraj seje in predlagani dnevni red.

14. ¢len

Dnevni red se sprejme na zafetku seje komisije. Vsak ¢lan komisije lahko pred glasovanjem o dnevnem redu
predlaga spremembo ali dopolnitev prediaganega dnevnega reda.

15. élen

Komisija je sklepéna, Ce je na seji prisotnih vel kot polovica vseh imenovanih &anov komisije. Med prisotnimi &lani
mora biti navzo¢ predsednik komisije ali namestnik predsednika, v kolikor seje ni sklical direktor SOUM. Seja
komisije se lahko sklice, ¢e so imenovani vsaj trije élani komisije in predstavnik ministrstva.

16. &len

Komisija sprejema svoje odloditve in predloge sklepov z glasovanjem. Odloditve in prediogi sklepov se sprejemajo

z vetino glasov prisotnih ¢lanov komisije. V primeru neodlodenega izida glasovanja odloca glas predsedujodega na
seji.

17. Elen

Na seji komisije so lahko prisotni:
- Clani komisije;
- direktor SOUM;
- vodja sistema subvencionirane $tudentske prehrane SOUM;
- predsednik SOUM in
- osebe, ki so vabljene na sejo s strani sklicatelja seje.

18. clen
O sejah komisije se pide zapisnik. Zapisnik komisije pide predsednik komisije 0z. z njegove strani pooblaicena
oseba, ko se le ta potrdi. Zapisnik komisije podpide predsednik komisije. Zapisnike komisija hrani za tekole in
prej$nje razpisno obdobje.

19. ¢&len

Redno sejo sklice predsednik komisije najmanj 3 delovne dni pred datumom seje. Vabilo na sejo vylaa%? evni
red, ki mora biti oblikovan po predhodnem posvetovanju z direktorjem SOUM. V primeru upravj ’éﬁé% sgﬁmp\\sﬁ
lahko redno sejo komisije skli¢e direktor SOUM, ki v sklicu dologi ime in priimek predsedujoéegg’éf}?na (v kolikorfe

namestnik predsednika odsoten ali v primeru, da namestnik predsednika ni imenovan). { QR@&%@@ZI&CM!Q‘
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Na rednih sejah komisije se:
- obravnavajo zapisniki prejinjih sej;
- obravnavajo porocila o apravljenih nadzornih pregledih iz obdobja od prej$nje redne seje naprej;

- obravnavajo porotila o posledicah kréitev doloéil pogodb med 3OUM in ponudniki Studentske
prehrane;

- obravnava ocena stanja;

- obravnavajo kriitelji pogodb med SOUM in ponudniki;

- oblikujejo sklepi;

- oblikujejo predlogi za izbolj$anje ulinkovitosti izvajanja sistema subvencioniranja $tudentske
prehrane ter;

- obravnavajo zapisniki in konéna poroéila strokovnih organizacij;

- opravlja druge naloge v skladu s tem poslovnikom.

20. dlen

lzredna seja se sklice v primeru nujnega obravnavanja kréitev dolodéil pogodb med SOUM in ponudniki. Za sklic se
smiselno uporabljajo dolotbe prejinjega ¢lena.

21. llen

Komisija, posamezni ¢lani komisije ali kontrolorii lahko v namen nadzora zahtevajo od ponudnika vse informacije,
povezane z izvajanjem pogodbe med SOUM in ponudniki,

22. C¢len

Komisija redno porota direktorju SOUM in vodji sistema subvencionirane $tudentske prehrane SOUM o svojem
delovanju. Na njuno zahtevo mora komisija podati vse informacije, povezane z delovanjem komisije.

Komisija v roku 14 dni po vsaki seji preda celotno dokumentacijo (zapisniki kontrolnih pregledov, zapisniki seje
komisije, ipd) v hrambo pri vodji sistema za subvencionirano $tudentsko prehrano SOUM. Natin hrambe
dokumentacije se opravi v skladu z navodili direktorja SOUM.

Predsednik komisije redno poroda pristojnemu ministrstvu o izvedenih kontrolnih pregledih, ki jih komisija
opravlja v predpisanih rokih v namen nadzora nad izvajanjem dolo¢il pogodb.

V. KONTROLN! PREGLEDI KOMISHE

23. ¢len

Kontrolni pregledi se opravljajo pri ponudnikih, ki so oddali ponudbo na javnem razpisu za izbiro ponudnikov
subvencionirane S$tudentske prehrane in so z SOUM kot izvajalcem podpisali pogodbo o zagotavijanju

subvencionirane Studentske prehrane in pogodbo o izvajanju subvencionirane $tudentske prehrane za tekole
razpisno obdobje.

Kontrolni pregledi se opravijajo v posameznih gostinskih lokalih ponudnika in se nana3ajo samo na gostinske

lokale ponudnika. V primeru dostave na dom se kontrolni pregledi opravljajo za dostavo na dom in se nanadajo na
dostavo na dom.

S kontrolnim pregledom se preveri izpolnjevanje pogodbenih obveznosti ponudnika in skladnost dejanske

ponudbe s ponudbo iz javnega razpisa ter oceni ponudba subvencionirane {tudentske prehrane v doloCenem
gostinskem lokalu oz. ob dostavi na dom.

Vodja sistema za subvencionirano $tudentsko prehrano po narodilu predsednika komisije dodeli posameznemu
kontrolorju dodatne subvencije (vsakokratno za najveé toliko subvencij, kolikor je predvidenih kontrolnih

pregledov v posameznem kontrolnem obdobju). Kontrolorji so dolini dodatne subvencije unovditi izkljuéno v
namen izvedbe kontrolnih pregledov.

24. ¢len

Kontrola nad izvajanjem pogodbe med SOUM in ponudniki se opravija s kontrolnimi pregledi, na katerih sodeluje
kontrolor, ki lahko po svoji presoji povabi na kontrolni pregled tudi tretjo osebo, ki ima status prite v keffing e
pregledu. Kontrolorje imenuje komisija za prehrano v primernem &tevilu iz vrst oseb, ki so raVicene do ‘%‘?

fubgenc;smran: Studentske prehrane. Kontrolor je lahko tudi &an komisije, ¢e je upraviéen do s %gc&g\g@l@g&w
Studentske prehrane. (ERZE
i

6/12 -y 4



Komisija za prehrano posamezne kontrolorje razvrsti pod nadzor med Elane komisije, katerim so kontrolorji
neposredno odgovorni.

25. Clen

Komisija izda za potrebe identifikacije pri ponudnikih kontrolorjem identifikacijsko izkaznico, ki jo lastnoroéno
podpise predsednik komisije.

26. Clen

Pri kontrolnem pregledu kontrolorji ugotovitve zapisejo v zapisnik o opravijenem kontrolnem pregledu, ki je
sestavljen iz dela ugotovitve dejanskega stanja in dela, ki vsebuje osebno oceno ponudbe. Zapisnik o opravljenem
kontrolnem pregledu je pravna podlaga za ugotavljanje krsitev pri ponudnikih.

Komisija s sklepom doloci obliko in vsebino zapisnika.

27. Elen

Za vsak izpolnjen zapisnik o kontrolnem pregledu kontrolor naredi kopijo zapisnika. Originalni zapisnik kontrolor
vro¢i dodeljenemu oz. nadrejenemu Clanu komisije, kopijo zapisnika pa kontrolor po konlanem kontrolnem
pregledu izrodi pooblaséeni osebi s strani ponudnika (v nadaljnjem besedilu: pooblaséena oseba ponudnika).

V primeru, da pooblaiena oseba ponudnika nole sprejeti zapisnika ali je izroCitev zapisnika onemogocena iz
drugih razlogov, se kopija zapisnika izro¢i dodeljenemu oz. nadrejenemu ¢lanu komisije, ta jo izro€i predsedniku
komisije, slednji pa kopijo poslje ponudniku s priporoéeno pisemsko podiljko s povratnico. Steje se, da je bil
zapisnik izroéen z dnem prevzema. Ce ponudnik pisemske pogiljke ne prevzame v 15 dneh, velja izroditev za
opravljeno z dnem preteka tega roka.

28. &len

Pooblaséena oseba ponudnika v postopku kontroinega pregleda zastopa ponudnika. Steje se, da je pooblaitena
oseba ponudnika:

- lastnik ali direktor gostinskega lokala;

- vodja strezbe v gostinskem lokalu;

- oseba, ki je studentsko kosilo postregla ali dostavila na dom;

- oseba, ki ima s ponudnikom skienjeno pogodbo o zaposlitvi;

- oseba, ki dela pri ponudniku na podlagi pogodb civilnega prava ali preko napotitve agencij za

posredovanje zatasnih in obéasnih del dijakom in Studentom ali
- druga oseba, ki dela pri gostincu.

29. ¢len

Zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu podpiSejo kontrolor, morebitna prica in pooblasfena oseba
ponudnika. V primeru dostave na dom je poobladtena oseba ponudnika dolina polakati toliko ¢asa, da se ji vrodi
zapisnik.

30. Clen

Kontrolorji pred izrocCitvijo zapisnika pooblascenim osebam ponudnika slednje seznanijo z vsebino zapisnika.
Opombe pooblastenih oseb ponudnika k zapisniku kontrolorji zapidejo na za to predvidenem mestu v zapisniku.
Vsako nestrinjanje pooblasfene osebe ponudnika z vsebino zapisnika ali izvedbo postopka pooblad€ena oseba
ponudnika ne more izraziti tako, da ne podpise zapisnika, ampak z navedbo na za to predvidenem mestu.
Seznanitev pooblaicene osebe ponudnika z vsebino zapisnika, navedene opombe pooblaséene osebe ponudnika
in podpis zapisnika s strani poobla$cenih oseb ponudnika ne predstavljajo pogojev za veljavnost zapisnika.

31. ¢len

Kontrolorji se pooblasCeni osebi ponudnika v gostinskem lokalu ponudnika predstavijo kot kontrolorji in jo
seznanijo, da izvajajo kontrolni pregled ob koncu kontrolnega pregleda in po placilu.

V primeru dostave na dom se kontrolorji poobladeni osebi ponudnika, ki je dostavila hrano, predsty\/ib—_&qp\

kontrolorji in jo seznanijo, da izvajajo kontrolni pregled po prevzemu hrane in po pladilu. o0 eN TS'*’:‘
g : “,

Ob predstavitvi so se kontrolorji dolini pooblaséeni osebi ponudnika predstaviti z identiﬁkacijsko;fcfﬁaznico in

o s . L Y NIZACLA
dokumentom, s katerim izkazujejo upravi¢enost do subvencionirane Studentske prehrane. { Ogg;;ijﬁgzg
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32. Cdlen

Kontrolorji podpisejo izjavo, v kateri se zaveiejo, da se bodo udeleili usposabljanja o Smernicah zdravega
prehranjevanja za Studente z jedilniki v skladu z dolo&iii pravilnika o subvencioniranju Studentske prehrane in da
bodo delali vestno in korektno. V izjavi se ravno tako zaveiejo, da bodo pravolasno predali vse zapisnike
(izpolnjene in neizpolnjene) ter v primeru predtasnega prenehanja opravljanja funkcije tudi identifikacijsko
izkaznico. Neizpolnjevanje obveznosti, katere kontrolorjem narekujeta ta poslovnik in podpisana izjava, ima za

posledico, da se kontrolorjem ne izplaéajo honorarji in ne povrnejo nastali strogki, povezani z izvedbo kontrolnega
pregleda.

33. dlen

Kontrolorji morajo vrniti vse zapisnike ¥e opravljenih kontrolnih pregledov najkasneje do datuma, ki ga dolo¢i
dodeljeni oz. nadrejeni &lan komisije.

34, clen

Predsednik komisije doloti 3tevilo kontrolnih pregledov za dologen gostinski tokal ponudnika oz. za dostavo na
dom. Pri tem uposteva zmoZnosti kontrolorjev, ugotovitve predhodnih kontrolnih pregledov in zbrane pritozbe ter
pohvale Studentov glede dolotenega gostinskega lokala oz. dostave na dom. Pri doloéanju kontrolnih pregledov za
prihodnje tromeseéno kontroino obdobje predsednik komisije upoSteva morebitne predloge pristojnega
ministrstva glede izvedbe kontroinih pregledov.

35. dlen

Predsednik komisije dolodi okvirni ¢as posameznega kontrolnega pregleda. Kontrolne preglede lahko dolodi za &as
Studentskih kosil in za ¢as izven ¢asa, za katerega se je ponudnik zavezal, da bo nudil subvencionirano $tudentsko
prehrano.

36. clen

Predsednik komisije kontrolorjem izda navodila o opravljanju doloCenega kontrolnega pregleda, ki jih zavezujejo
glede opravljanja posameznega kontrolnega pregleda. Kontrolorji morajo opraviti kontrolni pregled v tistem
gostinskem lokalu oz. dostavi na dom, kot jim je narodil predsednik komisije ob upostevanju &asa kontrolnega
pregleda in drugih morebitnih navodil predsednika komisije.

V. UGOTAVLIJANJE KRSITEV IN IZREKANJE UKREPOV

37. &len

Komisija ugotavlja krsitve pogodbenih razmerij pri ponudnikih na osnovi izpolnjenih zapisnikov o opravljenih
kontrolnih pregledih, na osnovi zapisnikov strokovnih organizacij in na osnovi podatkov, pridobljenih iz drugih
virov. Komisija lahko zavrie oz. ne upoiteva zapisnikov o opravljenih kontrolnih pregledih, & ugotovi, da
kontrolorji pri svojem delu niso ravnali korektno ali v skladu s tem poslovnikom in zakonodajo na podrodju
subvencionirane §tudentske prehrane.

Komisija za prehrano lahko samostojno (tj. brez zapisnikov o kontrolnih pregledih) izreée ukrepe za posamezne
krSitve, Ce se kriitve ugotovijo na drug nedvoumen naéin ali ugotavljanje posameznih kriitev ni v domeni
kontrolorjev.

38. Clen

Vsako ugotovljeno odstopanje od pogodbenih dologil in vsako odstopanje od dolodil iz javnega razpisa za izvedbo
subvencionirane $tudentske prehrane s strani ponudnika predstavlja krditev pri delu ponudnika.

39. ¢len

Zaprt gostinski lokal, neobratovanje kuhinje ali nedostavljanje hrane zaradi obnove, ¢i§¢enja, dopustov in
podobnih razlogov v ¢asu, ko se je ponudnik zavezal, da bo nudil subvencionirano Studentsko prehrano, ne
predstavlja krditev pri delu ponudnika, ¢e je ponudnik predhodno pravodasno in na primere 13 %bﬂ\/["'\tj‘l
- izvajalca o zalasnem zaprtju gostinskega lokala, zadasnem neobratovanju kuhinje, nedostavlja} ;Q‘hrane na dé@\
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ter o trajanju nenudenja subvencionirane $tudentske prehrane iz teh razlogov.
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Na obvestilu mora biti tono navedeno, v katerem terminu (od - do) bo ponudnik imel zaprt gostinski fokal
oziroma v katerem ne bo obratovala kuhinja oziroma se ne bo izvajala dostava na dom. Trajanje neizvajanja
subvencionirane §tudentske prehrane iz teh razlogov mora biti sorazmerno glede na raziog takega neizvajanja, v
nasprotnem primeru se Steje, da ponudnik kréi pogodbene obveznosti.

Razloge za zaprtje gostinskega lokala, neobratovanje kuhinje ali nedostavljanje hrane na dom ter upravi¢enost do
daljSega zaprtja iz razlogov, ki jih navede ponudnik, se lahko preveri v okviru kontrolnega pregleda.

40. Clen

Predsednik komisije v primeru, da komisija v gostinskem lokalu ponudnika oz. pri dostavi na dom ali na drug nadin
ugotovi krsitve pri delu ponudnika, izda sklep o izreku ukrepa zoper ponudnika za doloéeno vrsto ponudbe (za
posamezen gostinski lokal oz. za dostavo na dom, odvisno v katerem segmentu se je izvajal kontrolni pregled).

Sklep o izreku ukrepa zoper ponudnika za doloCen gostinski lokal oz. za dostavo na dom oz. obvestilo se izda v treh
izvodih {en izvod se vrodi ponudniku, en izvod se posreduje ministrstvu, en izvod pa je namenjen za arhiv komisije
in nadaljnje posredovanje).

Pri oblikovanju predlogov sklepov komisija uposteva:
- Stevilo in vrsto ugotovljenih krsitev pri delu ponudnika;
- Ze izreCene ukrepe zoper posameznega ponudnika za doloCen gostinski lokal oz. za dostavo na dom v
tekocem razpisnem obdobju;
- podrobnej$a merila tega poslovnika o sankcioniranju kritev;
- posledice ugotovljenih krditev za ponudnika in
- posledice ugotovljenih krsitev za upravicence do subvencionirane Studentske prehrane.

41. é&len

Komisija v skladu z ugotovitvenim sklepom komisije za ugotovljene kréitve pri delu ponudnika izrede:
- izrece pisni opomin;
- prepove izvajanje subvencionirane Studentske prehrane za doloéen &as, ki ne more biti krajsi od enega in
daljsi od estih mesecev;
- izreCe odpoved pogodbe ponudniku Studentske prehrane.

Sklep o izreku ukrepa med drugim izrecno vsebuje zahtevo po odpravi ugotovljenih krsitev, v kolikor narava kriitev
to dopuica.

V primeru, da ponudnik izvaja razlicne ponudbe (lokal, dostava, razlicne poslovne enote, ipd.) na podlagi enotne
pogodbe, se ukrepi nanasajo na posamezno ponudbo ponudnika.

42. clen
V posameznem kontroinem obdobju je lahko ponudniku izrecen za posamezno ponudbo samo en ukrep.

Kot krsitve pri delu ponudnika se Stejejo (1) navajanje neresniénih podatkov v ponudbi na javnem razpisu za izbiro
ponudnikov subvencionirane Studentske prehrane, (2) izvajanje subvencionirane Studentske prehrane v nasprotju
z oddano ponudbo na javnem razpisu za izbiro ponudnikov subvencionirane Studentske prehrane, (3) kritve pri
izvajanju Studentske prehrane in (4) krsitve dololb iz pogodbenih razmerij pri izvajanju Studentske prehrane.
Kriitve pri izvajanju $tudentske prehrane so navedene v 19. &enu Pravilnika o subvencioniranju Studentske
prehrane (tj. seznam laZjih in tezjih krsitev), termin »pogodbena razmerja« pa se nanasa na sklenjeno pogodbo o
zagotavljanju subvencionirane Studentske prehrane in pogodbo o izvajanju subvencionirane studentske prehrane
(ter vsa ostala pogodbena razmerja (aneksi, ipd.), ki so vsebinsko neloéljivo povezana z nudenjem subvencionirane
Studentske prehrane in so sklenjena med ponudnikom na eni strani in izvajalcem oz. pristojnim ministrstvom na
drugi strani). Evidenca ugotovljenih krsitev pri delu ponudnika in krditev pogodbenih razmerij se vodi za celotno
obdobje tekocega razpisnega obdobija.

Pisni opomin se izreCe, €e so bile pri ponudniku prvi¢ ugotovljene krsitve pri izvajanju subvencionirane Studentske
prehrane. Ob prvi ugotovljeni krsitvi pogodbe pri izvajanju Studentske prehrane se ponudniku poslje opomin o
ugotovljeni kréitvi, v katerem se navedejo najmanj naslednja dejstva:

- ugotovljeno dejansko stanje;

- obrazloZitev;

- zahtevo po odpravi ugotovljenih kriitev in

- pravni pouk
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Prepoved izvajanja subvencionirane $tudentske prehrane za ¢as najmanj enega in najve¢ Sestih

¢e je pri ponudniku ponovno ugotovljena enaka kriitev. Sankcija se doloéi glede na tefo kriitve.
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V primeru ponovitve iste kriitve se izree sklep o prepovedi izvajanja subvencionirane {tudentske prehrane za
dobo od enega do Sestih mesecev, pri &emer komisija za prehrano podrobno dolo¢i obdobje izvajanja
posameznega ukrepa upoStevajo¢ stopnjo ugotovljenih ponavljajodih kréitev {laZje ali tefje) oz. teio kriitve
pogodbenih razmerij, v kolikor pa je ponudniku 7e bil izreéen ukrep prepovedi izvajanja subvencionirane
Studentske prehrane, v novem kontrolnem obdobju pa so ugotovljene krsitve, ki predhodno e niso bile
ugotovljene, se za novo ugotovijene kriitve poélje opomin.

Odpoved pogodbe ponudniku subvencionirane Studentske prehrane se izre¢e za kréitve pogodbe pri izvajanju
Studentske prehrane, ko je kriitev ugotovljena tretji¢ oziroma &e se med izvajanjem pogodbe ugotovi, da

ponudnik ne izpolnjuje osnovnih oziroma vstopnih pogojev za zagotavljanje subvencionirane $tudentske prehrane,
navedenih v javnem razpisu.

43, Clen

Zoper sklep predsednika komisije je mozna pritoZba, ki jo ponudnik pisno v osmih dneh od vrogitve naslovi na
direktorja SOUM. Pritozbo je potrebno poslati s priporofeno pisemsko posiljko na sede? SOUM. Direktor $0UM
lahko ob upoStevanju ugotovljenih dejstev odpravi ali zniZa stopnjo ukrepa.

Direktor SOUM o pritozhi odloéi s sklepom. V kolikor direktor SOUM odloda o pritozbi v zadevi v kateri je bil izdan
sklep o odpovedi pogodbe ponudniku Studentske prehrane, je dolZan pred sprejemom konéne odlocitve pridobiti
soglasje pristojnega ministrstva. V kolikor pristojno ministrstvo v roku 8 delovnih dni ne odgovori na zahtevo za
izdajo soglasja, se $teje, kot da je bilo soglasje podano. Zoper sklep direktorja SOUM ni pritozbe. V primeru, da
ponudnik ne prevzame sklepa direktorja SOUM o odloditvi o pritobi, to ne zadrsi izvréitve sklepa. Za sklep

direktorja SOUM o pritozhi se smiselno uporabljajo dolocCbe tega poslovnika, ki se nanaajo na sklep predsednika
komisije o izreku ukrepa.

44, clen

Komisija en izvod sklepa poslje ponudniku s priporo€eno pisemsko posiljko s povratnico v sedmih dneh od izdaje
sklepa. V primeru, da ponudnik ne prevzame sklepa, to ne zadr3i izvréitve sklepa. Steje se, da je bil sklep vroéen z

dnem prevzema. Ce ponudnik pisemske podilike ne prevzame v 15 dneh, velja vrotitev za opravljeno z dnem
preteka tega roka.

45, ¢len

Komisija o vseh izdanih sklepih in z njihovimi vsebinami nemudoma seznani vodjo sistema za subvencionirano
Studentsko prehrano SOUM, ki izvréi sklepe.

46. clen

lzvajalec kopije sklepov komisije in Direktorja SOUM poélje ministrstvu s priporogeno pisemsko podiljko za vsako
kontroino obdobje.

47. c¢len

Sklep o prepovedi izvajanja subvencionirane 3tudentske prehrane se izvréi s 1. v mesecu po oddaji priporolene
pisemske posiljke s povratnico na naslov ponudnika. Prito¥ba ne zadr3i izvribe sklepa.

Odpoved pogodbe ponudniku subvencionirane $tudentske prehrane pricne udinkovati po preteku 8 dnevnega
pritozbenega roka, e se ponudnik subvencionirane {tudentske prehrane ne pritoZi zoper odlotitev komisije. V
kolikor se ponudnik subvencionirane $tudentske prehrane pritoZi zoper sklep komisije priéne odpoved pogodbe
ucinkovati ko direktor SOUM sprejme odlotitev o pritozbi ponudnika subvencionirane tudentske prehrane.

48. clen

Sestavni deli sklepa so:
- izrek;
- obrazloZitev;
- pravni poukin
- zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu kontrolorja za prehrano (v primeru, da komisija

ugotovi krsitve na drug nacin, je priloga izvle¢ek sklepov doti¢ne seje komisije
ugotovljene kriitve ponudnika).
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49. dlen

Komisija vodi v obliki kontrolnih map po posameznih kontrolnih obdobijih (za vsak gostinski lokal ponudnika oz.
dostavo na dom posebej) evidenco opravijenih kontrolnih pregledov pri ponudnikih, oceno skladnosti ponudbe v
skladu z merili iz javnega razpisa in krajSe opombe glede na ugotovitve iz zapisnikov. V kontrolne mape se vlagajo
vsi zapisniki, izdani sklepi ali predlogi sklepov in ostalo dokumentacijo, pridobljeno v zvezi z delom komisije ali
kontrolorjev. Vsebina kontrolnih map se hrani za prejs$nje in tekoCe razpisno obdobje.

Komisija vodi celovito evidenco izrecenih ukrepov zoper ponudnike.

50. ¢len

Vodja sistema subvencionirane $tudentske prehrane SOUM preda evidence, kontrolne mape in druge dokumente,
ki jih je prejel v hrambo s strani komisije in katere ni ve€ dolZan hraniti sam, v arhiv SOUM.

51. {len

Komisija na osnovi evidence izreCenih ukrepov zoper ponudnike oblikuje porocilo o izreCenih ukrepih v obdobju
tekoCega razpisnega obdobja.

Porocilo in/ali evidenca izdanih sklepov sta referenci za izbiro ponudnikov na naslednjem javnem razpisu. V
porodilu se upostevajo vsi izreCeni ukrepi iz celotnega tekoCega razpisnega obdobja, prav tako pa se upoStevajo vsi
izreeni ukrepi iz celotnega tekocega razpisnega obdobja za ponudnika, ki je v tem cbdobju spremenil svojo firmo,
sede? ali ime gostinskega lokala.

VI, AKTI KOMISIE ZA PREHRANO

52. ¢len

Komisija lahko sprejema:
- porocilo o nadzoru iz preteklega obdobja;
- poroéilo o posledicah kriitev dolo¢il pogodbe med SOUM in ponudniki;
- mnenja o obravnavanih primerih nadzora;
- predioge za posledice kriitev dolodil pogodbe med SOUM in ponudniki in
- druge sklepe, povezane z delovanjem komisije.

53. ¢len

Porodilo o nadzoru iz preteklega obdobja sestavlja celoten seznam obravnavanih primerov nadzora, ukrepov in
obravnavanje zapisnika sej Komisije za prehrano.

Porodilo o posledicah kriitev dolo¢il pogodbe med SOUM in ponudniki étudentske prehrane sestavlja opis
konkretnega obravnavanega primera in opis ter oceno stanja po izvedbi posledic kréitev dolodil pogodbe.

VI OSTALE NALOGE KOMISUE

54. ¢len

Komisija kontrolorjem posreduje ustna in pisna navodila glede izvajanja kontrolnih pregiedov.

55. Clen
Komisija:

- podaja predloge za izboljSanje ulinkovitosti izvajanja sistema subvencionirane Studentske
prehrane in nadzora nad ponudniki;

- pripravlja podatke, ki se nanasajo na njeno delo in na sistem subvencionirane Studentske
prehrane za objavo na spletni strani SOUM ter drugih mestih, namenjenih obvestanju
$tudentov;

- obvesca Studente o vseh izre¢enih ukrepih zoper ponudnike, razen o izrecenih opominih;

- sprejema in obravnava pritozbe, pohvale, predloge in pobude Studentov, ki se n nasago na delo
izvajalca, delo ponudnikov in na sistem subvencionirane studentske prehraney’ 70 ‘5,%. \
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- po lastni presoji obvedéa ponudnike o zadevah, ki se nanadajo na subvencionirano tudentsko
prehrano ali delo komisije in jim predlaga moine izbolj$ave glede njihove ponudbe ali nacina
dela;

- sprejema obvezne razlage posameznih dolo¢b poslovnika.

56. dlen

Komisija opravija tudi druge naloge v skladu s predpisi, ki urejajo podrogje subvencionirane &tudentske prehrane.

VHI. HONORARIJI IN POVRACILA STROSKOV

57. Clen

Clani komisije in kontrolorji so za svoje delo upravieni do honorarja za posamezno kontrolno obdobje razen v
primeru, da so zaposleni na SOUM. Vigino honorarja doloéi direktor SOUM.

IX. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

58. Elen

Ministrstvo je podalo predhodno pisno soglasje k temu poslovniku dne :’?b_L;,Z@ﬁ—; pod Stevilko
1Meth 2»[105*5“/5 in je sestavni del tega poslovnika.

59, &len

Ta poslovnik zatne veljati z dnem javne objave na spletni strani SOUM (tj. po sprejemu poslovnika na Nadzornem
svetu SOUM in po pridobitvi predhodnega pisnega soglasja pristojnega ministrstva). Z dnem javne objave tega
poslovnika preneha veljati poslovnik z dne 13. 11. 2012.

Alja3 Kob%ﬁ, pretiSedniiopls Soum
M aninQ
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REPUBLIKA SLOVENIA 5
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

Kotnikova ulica 28, 1000 Ljubljana T: 0136977 00
F: 013697832
E: gp.mddsz@gov si
www.mddsz.gov.si

Stevilka: 11013-2/2015|%
Datum: 15. 4. 2015

Zadeva: Soglasje k Poslovniku Komisije za prehrano Studentske organizacije Univarze v
Mariboru

V skladu z 18. ¢lenom Pravilnika o subvencioniranju $tudentske prehrane (Uradni list RS, &t.
72/14) izdaja Ministrstvo za delo, druzino, socialne zadeve in enake moznosti soclasje k
Poslovniku Komisije za prehrano Studentske organizacije Univerze v Mariboru, sprejetem na
10. seji Nadzornega sveta Studentske organizacije Univerze v Mariboru, dne 30. 3. 2015

) 3
A Lw'va
dr. Anja kopaé Mra
MINISTRICA







